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Manual do Aluno 2009

Este manual tem a finalidade de informar pais e alunos acerca do processo
educativo proposto por nossa instituig&o.

Para o bom desenvolvimento dos trabalhos escolares durante o ano letivo de 2009,
levamos ao conhecimento dos pais ou de outros responsaveis pelo (a) aluno (a) algumas
informagdes, com a intencdo de familiariza-los com as normas de funcionamento de
Nosso colégio.

Informacdes Gerais sobre:

1 — Regras Gerais e Horarios

2 — Verificacdo do Rendimento Escolar

3 — Recuperacao Final e Retencéo

4 — Frequéncia

5 — Pedidos de reconsideracéo dos Resultados Finais e/ou Recursos

6 — Direitos, Deveres e Sanc¢des Disciplinares.

7 — Calendario de Provas e Atividades

1 — Regras Gerais

1.1—- Horarios.

Aulas Inicio Térmimo

12 Aula 7h20 8h10

22 Aula 8h10 9h00
Intervalo 9h00 9h15

32 Aula 9h15 10h05

42 Aula 10h05 10h55
Intervalo 10h55 11h10

52 Aula 11h10 12h00

62 Aula 12h00 12h50

Para o inicio da 12 aula, daremos dois sinais o0 primeiro cinco minutos antes do
horéario acima disposto e o segundo, no horario disposto.

Imediatamente ap6s o segundo sinal, o portdo sera fechado e o aluno s6 podera
entrar a partir da segunda aula. Havera tolerancia para os alunos que residem em cidades
vizinhas ou que reconhecidamente e com aviso prévio dos responsaveis tenham que
se submeter a procedimentos médicos.

O aluno podera perder a primeira aula no maximo duas vezes no bimestre,
sendo que 0s pais sempre serdo avisados.
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Nas trocas de aulas é vedado ao aluno sair da sala, devendo aguardar o professor
dentro da mesma.

Ao final do intervalo sera dado um sinal cinco (05) minutos antes do término
(10h10) e outro ao término do intervalo, ao ser dado o primeiro sinal o aluno devera dirigir-
se para sua sala.

1.2— Cartao de Identificag&o (Carteirinha)
O aluno devera portar o Cartdo de ldentificacdo diariamente. Os alunos poderao

entrar uma Unica vez no_ més sem o Cartdo de Identificacdo, para isto deverdo solicitar
autorizacdo ao Departamento de Orientacdo Educacional (D.O.E.).

Em caso de perda do Cartédo, a Escola devera ser comunicada imediatamente e o
aluno ou seu responsavel devera requerer uma 22 via junto a Secretaria, pela qual sera
cobrada uma taxa. Nesta oportunidade a Secretaria fornecera ao aluno uma autorizacao
especial para que ele entre na Escola sem o Cartao até ser confeccionada a 22 via.

A apresentacdo do Cartdo de Identificacdo é obrigatéria para o ingresso na
Escola em todas as suas atividades, inclusive nas ocorridas em periodo diverso ao
das aulas, como: plantdes, provas, aulas extras, etc...

1.3— Saida antes do término do periodo.

Mediante motivo justo e autorizacdo dos responsaveis, sera permitida a saida do
aluno antes do término do dia letivo. A autorizacdo podera ser efetivada por telefone e/ou
por escrito.

1.4— Fumar na Escola

Todo aluno que for flagrado fumando nas dependéncias da Escola sera suspenso
das atividades escolares por, no minimo, um (01) dia letivo, o niamero de dias da
suspensao dependera das penalidades escolares ja aplicadas ao aluno e sua falta sera
anotada na ficha individual do Departamento de Orientacdo Educacional (D.O.E.).

1.5- Utilizagdo de aparelho eletro-eletronicos.

N&o sera permitida a utilizacdo em Sala de Aula de aparelhos eletro-eletrénicos
como: Celulares, Walkmans, Discmans, R&dios portateis, Televisores portateis,etc.
Sendo apreendido qualquer dos objetos acima descritos 0 mesmo somente sera
devolvido para o responsavel pelo aluno e o aluno serd penalizado de acordo com as
regras da Escola.

1.6— Materiais ndo permitidos na Escola.

N&o serd permitido o porte e/ou a utilizacdo na Escola de: baralho, materiais
cortantes que ndo sejam para a expressa utilizacdo em aula ou qualquer outro tipo de
objeto que cause risco a integridade fisica de qualquer pessoa. Sendo apreendido
gualquer dos objetos acima descritos 0 mesmo somente sera devolvido para o
responsavel pelo aluno e o aluno sera penalizado de acordo com as regras da Escola.
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1.7— Comer e/ou beber em sala de aula

N&o € permitido aos alunos consumirem em sala de aula chicletes, pirulitos,
amendoim, refrigerantes, sucos ou quaisquer outros tipos de comida ou bebidas, qualquer
gue seja o periodo. O consumo de chicletes é proibido em todas as dependéncias da
Escola.

1.8— Uniforme

O uso do uniforme determinado pela Escola é obrigatdrio, sendo composto por:
camiseta da Escola, calca jeans na cor azul ou preta, ou ainda, calca em malha azul
marinho ou preta, podendo ainda utilizar bermuda nas mesmas cores citadas ou a da
Escola. Para o inverno os alunos terdao duas (02) opcoes:

12 - Uso de blusa do agasalho da Escola com a camiseta da Escola por baixo ou,

22 - Uso de blusa azul lisa ou preta lisa, sem qualquer estampa ou desenho e a
camiseta da Escola por baixo.

As camisetas de eventos somente serdo permitidas no periodo de realizacdo dos
mesmos.

O aluno poderé entrar sem uniforme uma vez no més, para tanto devera pedir
autorizacéo ao Departamento de Orientacdo Educacional (D.O.E.).

E proibida alteracéo nas caracteristicas originais das camisetas do uniforme como:
pinturas ou cortes. No caso dessa ocorréncia, a mesma nao sera aceita como uniforme e
seu uso sera vedado.

O uso do uniforme é obrigatdrio para todas as atividades da Escola, inclusive
provas, plantdes e/ou aulas extras..

E terminantemente proibido 0 uso de Bonés em sala de aula, biblioteca e
laboratério.

1.9- Perda de objetos

A Escola néo se responsabiliza por objetos perdidos tais como: relégios, correntes,
pulseiras, anéis, brincos, calculadoras, celulares, agendas eletrdnicas, cronémetros
carteiras e outros.

1.10 - Danos a méveis, equipamentos e instalagdes.

Todos os alunos séo responsaveis pelos moveis, equipamentos e instalacdes de
sua classe ou dependéncia onde estiver tendo aula. Em caso de quebra ou dano
intencional de moveis, equipamentos e instalacdes, ndo aparecendo o autor, todos
responderao pela ocorréncia, disciplinarmente e financeiramente.

1.11 - Perdade Provas

O Calendario de Provas sera entregue no inicio do ano letivo. O responsavel pelo
aluno que eventualmente ndo puder comparecer a alguma prova devera entrar com
requerimento na secretaria, no prazo de 24 horas da aplicagdo da prova (no caso da
prova ser em um sabado ou véspera de feriado no primeiro dia atil apés a mesma),

apresentando as devidas justificativas e anexando atestado médico ou qualquer outro

Rua Goiés, 1121 - Centro - 18700-140 - Avaré-SP
Tel./Fax: (14) 3732-0981
secretaria@colegiosedes.com.br - www.colegiosedes.com.br



eﬂe INSTITUTO DE EDUCAGAO "SEDES SAPIENTIAE" Y AN
ASSOCIAGAO EDUCACIONAL AVAREENSE LTDA Al

AVARE AVARE

documento pertinente. Sendo aceitas as justificativas pela direcdo, a prova substitutiva
sera marcada sempre no periodo oposto ao das aulas, conforme necessidade
apresentada e deferida pela Direcdo. Caso ndo ocorra a justificativa no prazo legal sera
assumida a nota zero (0,0) para a prova do aluno.

Ndo ha prova substitutiva para as Provas de Recuperacao.

No caso da perda de um dos Simulados (somente 32 Série) para nota, o aluno tera
gue fazer um conjunto de provas escritas referente as matérias contidas no Simulado
perdido e a sua nota de Simulado sera calculada mediante a férmula abaixo:

(PP +PP,+PP,+PP,) =~ NA x 10
2 MA

NS=

Onde:

NS Nota do Simulado

PP;  Nota da Prova Substitutiva da Disciplina 1
PP, Nota da Prova Substitutiva da Disciplina 2
PP3;  Nota da Prova Substitutiva da Disciplina 3
PP, Nota da Prova Substitutiva da Disciplina 4
NA  Numero de acertos no Simulado realizado
MA  Maximo de acertos da turma nos Simulados

1.12 - Documentos e Declarac¢des

Todo e qualquer documentos e declaracbes deverdo ser solicitados com pelo
menos dois dias de antecedéncia na secretaria em formulério proprio.

2 —Verificagao do Rendimento Escolar.

O aluno devera ser avaliado de forma global e individual em cada disciplina, a
verificacdo do rendimento escolar compreendera a apuracao da assiduidade e a avaliacao
do aproveitamento baseada em teste de mdultipla escolha (avaliacdo global), provas
dissertativas e avaliacdo paralela composta de trabalhos e tarefas (avaliacdo global e
individual).

2.1—- Avaliacao para 12 e 22 Séries
2.1.1 —Provas

Sera realizada uma prova semanal contendo dez (10) questBes dissertativas de
uma disciplina especifica e dois simulados com testes de multipla escolha, sendo dividido
assim: o primeiro com 4 matérias( Port /Mat /Fis / Hist )e o segundo (Bio/Geo/Qui/lng)
disciplinas presente no elenco curricular.

Os testes de multipla escolha compreenderdo uma nota Unica ao final do Bimestre,
avaliando de forma global o aluno e sua nota sera comparativa, isto €, dependera do
resultado da turma. Para o calculo da nota dos testes toma-se o numero de acertos do
aluno (NA), multiplicasse por dez e divide-se pelo maximo de acertos nos Testes (MA),
como nos mostra a formula abaixo:
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NA x 10

MA

NS=

Observacdes:

1 — O Numero de Acertos (NA) é o total obtido pelo aluno durante os testes realizados ao
longo do bimestre, se o aluno perdeu um deles utiliza-se a regras descrita no item 1.11.

2 — O Maximo de Acertos (MA) € um obtido analisando-se os acertos dos alunos em todos
0s testes e nunca pode ser menor que setenta por cento (70%) das questdes validas.

2.1.2 — Nota de Empenho

A Nota de Empenho sera composta pela Nota de Tarefas e a Nota de
Trabalhos,Assiduidade,Participacdo em classe como mostra a formula abaixo:

NE = Tarefa(3)+ Trabalho (3)+ (Assiduidade(2)+
Participacao(2)= 10,0
Onde:

NE Nota de Empenho
2121 — Nota de Tarefas

A Nota de Tarefa € uma avaliacdo do empenho global (em todas as
disciplina) do aluno ao longo do bimestre e é aferida de acordo com a nota dada pelo
professor da respectiva matéria.

2122 — Nota de Trabalhos

Os professores podem, dependendo de andlise da necessidade, pedir trabalhos
aos alunos, neste caso os trabalhos realizados serdo avaliados com notas de zero (0) a
dez (10). Se mais de um professor da mesma disciplina solicitar a realizacao de trabalho
no bimestre a Nota de Trabalho serd a média aritmética das notas obtidas nestes
trabalhos.
2.1.4 — Composicao da Média Bimestral (MB)

A Média Bimestral por disciplina para a 12 e 22 séries é obtida utilizando-se as

formulas abaixo:

_ NQD x 5+NT x 3+ NE x2
- 10

MB

Onde:
MB  Média Bimestral da Disciplina
NQD Nota das Questdes Dissertativas
NT  Nota dos Testes

NE Nota de Empenho

2.2— Avaliacao para 32 Série
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2.2.1 —Provas

Para a 32 série sera realizada uma (01) prova dissertativa com dez (10) questbes por
disciplina, a prova de cada disciplina sera avaliada de zero (0) a dez (10).

2.3.2 - Testes de multipla escolha — SIMULADOS

Serdao realizados dois Simulados no bimestre com a seguinte composi¢ao:

- as disciplinas: portugués, matematica, fisica, quimica e biologia com 13 questbes
cada;

- as disciplinas: historia e geografia com 12 cada,;

- a disciplina inglés com 11.

O Simulado avaliara de forma global o aluno e sua nota serd comparativa, isto €&,
dependera do resultado da turma. Para o célculo da nota do simulado toma-se 0 numero
de acertos do aluno (NA), multiplicasse por dez e divide-se pelo maximo de acertos no
Simulado (MA), como nos mostra a formula abaixo:

NA x 10
MA

Observacoes:

1 — O Numero de Acertos (NA) é o total obtido pelo aluno nos dois Simulados, se o0 aluno
perdeu um deles utiliza-se a regras descrita no item 1.11.

2 — O Maximo de Acertos (MA) é um obtido analisando-se os acertos dos alunos nos dois
Simulados e nunca pode ser menor que setenta por cento (70%) das questdes validas.

2.3.3 — Avaliacao Paralela

Para a 32 série, devido a peculiaridade de sua programacéo e metodologia de aula,
nao existe Nota de Tarefa. Quanto a trabalhos, mesmo ndo sendo pratica comum entre 0s
professores, eles podem, dependendo de suas analises da necessidade, pedir trabalhos
aos alunos. Neste caso a Avaliacao Paralela passa a ser composta apenas pela Nota de
Trabalho.

2.3.4 - Composicao da Média Bimestral (MB)

Para a 32 série existem duas possibilidades de calculo:
12 - Quando néo existe trabalho na disciplina

5 NSX 4+NPx 6
10

Onde:
MB  Média Bimestral da Disciplina
NS Nota de Simulado
NP  Nota da Prova da Disciplina
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22 - Quando existe trabalho na disciplina:

5 NSX 4+ NPx 5+Tr
- 10

Onde:
MB  Média Bimestral da Disciplina
NS Nota de Simulado
NP  Nota da Prova da Disciplina
Tr  Nota do Trabalho na Disciplina
3 — Recuperacéo Bimestral

O Aluno que néo atingir média bimestral igual ou superior a seis (6,0) em uma ou
mais disciplina sera submetido a uma Prova de Recuperacao para cada disciplina em que
o aluno nao atingiu a média.

A Prova de Recuperacao contera 10 questdes e valera de zero (0) a dez (10). A
nota obtida pelo aluno nesta prova, desde que maior que a Média Bimestral que ele havia
conseguido, sera substituida até um maximo de seis (6.0). Se a nota obtida pelo aluno na
Prova de Recuperacao for menor que a Média Bimestral original do aluno permanecera a
maior.

3.1 — Sistema de Aproximacgéo

As Médias Bimestrais serdo aproximadas segundo regra abaixo:

- Quando a média final resultar em inteiro e fragdo, aplicar-se-a a seguinte regra de
aproximacao:

- Fracdo menor que vinte e cinco centésimos (0,25) manter-se-a o inteiro e
despreza-se a fracéo.

- Fracdo entre vinte e cinco centésimos (0,25) e setenta e cinco centésimos (0,75)
mantém-se o inteiro e aproxima-se a fracdo para cinqienta centésimos (0,50).

- Fracdo maior ou igual que setenta e cinco centésimos (0,75) acrescenta-se uma
unidade ao inteiro.

3.2 — Média Final.

O célculo da Média Final do aluno € obtido através da média ponderada dos quatro
bimestres, atribuindo-se, respectivamente, os pesos dois (2), dois (2), trés (3) e trés (3),
como podemos ver na formula abaixo:

MB,x2+MB,x2+MB,;x3+MB,x3

10

MF =

Onde:

MF = Média Final

MB; = Média do 1° Bimestre;
MB, = Média do 2° Bimestre;
MB3 = Média do 3° Bimestre;

MB4 = Média do 4° Bimestre;
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4 — Recuperagéo Final, Retencao.
4.1 — Promocao, Retencao e Recuperacéao.

Nas trés séries do Ensino Médio, sera retido o aluno que obtiver:

- Média final inferior a 3,0 (trés) em qualquer componente curricular,
independentemente da frequéncia;

- Média final inferior a 6,0 (seis) em mais de quatro componentes
curriculares;

- Média final inferior a 6,0 (seis), em qualguer componente curricular,
apos estudos de recuperacao final.

4.1.1 — Recuperacao Final
Ser& submetido a estudos de Recuperacao Final o aluno que:

a — tiver freqiiéncia igual ou superior a 75% e aproveitamento maior ou igual a trés
(3,0) e menor que seis (6,0) em até quatro (4,0) componentes curriculares.

b — tiver freqiiéncia igual ou superior a 60%, mas inferior a 75% e aproveitamento
maior ou igual a seis (6,0) e menor que oito (8,0).

A soma dos componentes curriculares em que o aluno ficou para Recuperacéo
Final ndo pode ultrapassar quatro, isto englobando os itens (a) e (b).

Na Recuperacao Final o aluno devera ter, no minimo, 75% de frequéncia nas
aulas. A perda de prova na Recuperacdo Final implica na retencdo do aluno na
disciplina. Apés o periodo de Recuperagdo Final, antes de serem divulgados ou
publicados, os resultados serdo submetidos a apreciacdo do Conselho de Professores
para decisdo sobre Promocéo ou Retencao, quando os professores analisardo os alunos
de forma global, conforme legislacdo em vigor.

4.2—- Frequéncia

Os alunos que nao puderem frequientar as aulas por motivo de afec¢gbes congénitas
ou adquiridas, traumatismo ou outras condi¢cdes que determinem disturbios agudos ou
agudizados ou ainda que coloquem em risco a saude de seus colegas (sarampo,
caxumba, hepatite, etc.), deverdo procurar a Direcdo para receberem orientacdo sobre o
Decreto Lei 1.044 de 21/10/69, que determina exercicios domiciliares como compensacao
de auséncia.

5 — Pedidos de reconsideracéo dos Resultados Finais e/ou Recursos
(Conforme Deliberacdo CEE 11/98)

Artigo 1° - O resultado final da avaliagao feita pela Escola, de acordo com seu
regimento, deve refletir o desempenho global do aluno durante o periodo letivo, no
conjunto dos componentes curriculares cursados, com preponderancia dos aspectos
gualitativos sobre os quantitativos e dos resultados obtidos durante o periodo letivo sobre
os da prova final, caso esta seja exigida, considerando as caracteristicas individuais do
aluno e indicando sua possibilidade de prosseguimento de estudos.

Artigo 4° - No caso de ndo cumprimento dos artigos 1° e 20 desta Deliberacao
caberd pedido de reconsideracdo, dirigido ao Diretor da Escola e posterior recurso,
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dirigido ao Delegado de Ensino ou, quando for o caso, ao Orgdo equivalente de
Supervisdo delegada por legislacdo especifica, sendo legitimados como recorrentes o
aluno, ou seu responsavel legal.

Artigo 5° - Em caso de pedido de reconsideracdo, o Diretor da Escola decidira
sobre o mesmo, ouvido o 6rgéo colegiado que tenha regimentalmente essa atribui¢éo ou,
na falta deste, colegiado nomeado "ad hoc" pela direcdo, constituido por todos os
professores do aluno e integrantes da equipe pedagdgica.

§ 2° - O pedido de reconsideracdo, dirigido ao Diretor da Escola, devera ser
interposto até o 50 dia subseqiente & data de afixacdo ou ciéncia inequivoca prevista no
§ 1° do artigo 1o.

8§ 4° - A comunicagé&o da decis&o sobre o pedido de reconsideragéo, ao aluno ou ao
seu responsavel, devera ser feita até o 100. dia subsequente a interposicdo do pedido,
mediante termo de ciéncia assinado pelo responsavel.

Artigo 6° - Da decisdo da direcdo da Escola cabera recurso do aluno ou, do seus
responsaveis legais, dirigidos ao Delegado de Ensino, mediante peticdo escrita e
fundamentada que sera protocolada na Escola.

§ 3° - O recurso ao Delegado de Ensino devera ser protocolado na Escola até o 5°
dia subsequente ao conhecimento inequivoco pelo interessado da decisdo do Diretor da
Escola.

8 4° - O expediente, instruido nos termos dos paragrafos 1°. e 2°. Deste artigo,
devera ser encaminhado pela Escola a Delegacia de Ensino, até o 50 dia subsequiente ao
protocolo do recurso.

Artigo 7° - O Delegado de Ensino emitira sua decisdo de mérito sobre o recurso
interposto, até o 30° dia subseqliente ao seu recebimento...

Artigo 8° -... Deverdo apontar claramente e por escrito, os aspectos que as
fundamentam e levar em consideracdo, necessariamente, ao menos um dos seguintes
aspectos:

a) evidéncia da falta de procedimentos pedagdgicos previstos no Regimento
Escolar ou Plano Escolar, especialmente os de refor¢co e recuperagéao, ao longo do ano
letivo, visando a superacao das deficiéncias de aproveitamento demonstradas pelo aluno;

b) atitudes discriminatdrias contra o aluno;

c) inobservancia das normas regimentais da Escola, em especial as referentes a
avaliacdo, recuperacao e promogao;

d) inobservancia de outras normas e leis aplicaveis.

Artigo 9° - Da decisdo do Delegado de Ensino, cabera recurso especial ao
Conselho Estadual de Educacéo, que podera ser interposto mediante peticdo protocolada
na Escola ou na Delegacia de Ensino, instruida com o expediente respectivo.

Paragrafo Unico - Recebido o recurso especial pela Escola, esta o enviara até o 2°
dia subsequente a Delegacia de Ensino que, em igual prazo, providenciara sua remessa
ao Conselho Estadual de Educacao, para apreciagao e julgamento, de todos os recursos
gue receba.

Artigo 11 - A inobservancia dos prazos estabelecidos nesta Deliberacdo acarretara,
para o interessado, o indeferimento do seu pedido...
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6 — Direitos, Deveres e Atendimento.

6.1 — Direitos
Sao direitos dos alunos:

- receber da escola ensino adequado ao seu nivel de desenvolvimento e justo
tratamento, podendo usar dos recursos legais existentes para a garantia dos seus
direitos;

- ter assegurado o cumprimento de dias letivos e horas-aula estabelecidas;

lll-  ter assegurado o cumprimento das normas regimentais quanto a avaliacao,
recuperacéo, compensacao de auséncias e adaptacao;

IV-  expressar livremente sua opiniao;

V- ser respeitado como pessoa humana, com a garantia de sua inviolabilidade
fisica, psiquica e moral,

VI-  recorrer dos resultados da avaliacdo do seu desempenho;
VII-  formular peticdes ou representar sobre assuntos pertinentes a vida escolar.

6.2 — Deveres
Sao deveres dos alunos:
B contribuir em sua esfera de atuacao para o prestigio da escola;

- comparecer pontualmente e de forma participante as atividades que lhe
forem afetas;

lll-  obedecer as normas estabelecidas neste Regimento e as determinacdes
superiores;

IV-  ter adequado comportamentos sociais, tratando os servidores da escola e
colegas com civilidade e respeito;

V- cooperar para a boa conservacdo dos moveis do estabelecimento,
equipamentos e material escolar, concorrendo também para a manutencdo de boas
condi¢cBes de asseio do edificio e suas dependéncias;

VI-  ndo portar material que represente perigo para a saude, seguranca e
integridade fisica e moral sua, ou de outrem;

VII-  observar rigorosa probidade na execucdo de quaisquer provas ou trabalhos
escolares;

VIII-  submeter & aprovacao dos superiores a realizagdo de atividades de iniciativa

pessoal ou de grupos, no ambito da escola;

IX-  comportar-se de modo a fortalecer o espirito patriético e a responsabilidade
democratica.

X- observar as normas de prevencdo de acidentes, utilizando obrigatoriamente,
guando for o caso, 0 equipamento de seguranca previsto.
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6.3 — Sanc¢des Disciplinares

A inobservancia dos deveres tratados no item anterior sujeita o aluno as seguintes
sancoes:

| - adverténcia escrita com perda das aulas do dia;
Il - suspensdes sucessivas de respectivamente;

a) 1 dia letivo, com perda de 50% do desconto nomes subsequente;

b) 3 dias letivos com perda de 50% do desconto nos 3 meses subsequentes;
c) 5 dias letivos com perda total do desconto até o final do ano;

d) nas demais penalidade, serdo acrescidos cinco dias letivos;

[l - transferéncia compulsoria;

No caso de aplicacdo das sancdes previstas nos incisos Il ser4 garantido ao aluno
amplo direito de defesa.

A aplicacdo das penalidades dependerédo da gravidade da falta cometida pelo
aluno.

No caso de aplicacdo da sancédo prevista no inciso Il serd instituida uma comisséo
pelo corpo docente para julgar se a gravidade do caso exige tal medida.
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